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APLIKASI SI-ABANK 

1. LOGIN APLIKASI SI-ABANK 

 

Silahkan mengakses URL https://simaster.jakarta.go.id/siabank untuk mengajukan 

pengasuransian BMD. Pilih versi aplikasi yang akan digunakan (contoh: Asuransi 2023), 

kemudian masukkan username dan password sesuai dengan user yang akan melakukan 

login (contoh: 00001F, untuk user PB). 

 

Gambar 1 Laman Login 

 

2. PENGAJUAN ASURANSI OLEH PENGURUS BARANG (PB) 

 

Setelah melakukan login, pilih menu Pelaksanaan → Formulir Pengajuan Asuransi 

dan Kemudian klik tombol Action untuk mengajukan pengasuransian BMD. Kemudian 

layar akan diarahkan ke formulir pengajuan asuransi.  

https://simaster.jakarta.go.id/siabank/


 

Gambar 2 Menu Pengajuan 

 

Terdapat 4 filter kluster resiko pada awal tampilan formulir pengajuan asuransi. 

Barang-barang yang belum dan/atau tidak diusulkan pengasuransiannya, akan masuk 

kedalam kategori TIDAK DIASURANSIKAN, sedangkan untuk barang-barang lain yang 

telah dipilih kluster resikonya, akan masuk kedalam masing-masing kluster. 

 

Gambar 3 Kluster Resiko 

 



Untuk menetapkan kluster resiko, pilih barang yang akan ditetapkan kluster 

resikonya terlebih dahulu, kemudian pilih kluster resiko, dan klik tombol SIMPAN. Maka, 

barang-barang yang dipilih akan otomatis tersimpan kedalam kluster resiko yang telah 

ditentukan. Klik SELANJUTNYA untuk melanjutkan pengajuan asuransi. 

 

Gambar 4 Penetapan Kluster Resiko 

 Pada tahap selanjutnya, tentukan parameter BERTINGKAT, BETON dan PRIORITAS 

pada masing-masing BMD yang diajukan. Untuk parameter PRIORITAS, silahkan diurutkan 

berdasarkan urgensi BMD yang akan diasuransikan berdasarkan masing-masing kluster. 



 

Gambar 5 Penentuan Parameter dan Prioritas BMD 

 

Selanjutnya, klik tombol SIMPAN untuk menyimpan sementara hasil penginputan 

parameter dan prioritas BMD, atau klik tombol SELANJUTNYA untuk melanjutkan 

pengajuan asuransi. 

 

Gambar 6 Tombol Untuk Menyimpan dan Melanjutkan Pengajuan 



 

 Setelah melakukan penentuan parameter dan prioritas BMD, akan muncul laman 

review terkait pengajuan pengasuransian masing-masing BMD. Jika hasil pengajuan sudah 

sesuai, melakukan download dokumen kelengkapan yang telah disiapkan didalam sistem 

Si-Abank untuk kemudian dokumen-dokumen tersebut dilengkapi dan disesuaikan, 

kemudian dilakukan pengesahan oleh Kepala PD/UPD. Selanjutnya, upload kembali 

dokumen-dokumen tersebut kedalam sistem Si-Abank pada menu yang telah disiapkan, 

dan klik tombol UPLOAD untuk mengunggah dokumen, dan tombol SUBMIT untuk 

melanjutkan pengajuan ke tahap selanjutnya. 

 

Gambar 7 Download, Upload dan Submit Pengajuan 

 

 Akan muncul notifikasi pengingat untuk memastikan data pengajuan telah diinput 

dengan benar. Klik OK untuk melanjutkan, maka usulan pengajuan pengasuransian akan 

masuk kedalam akun P3B untuk dilakukan verifikasi. 



 

Gambar 8 Alert dan Submit Pengajuan 

 

 Jika pengajuan pengasuransian telah di SUBMIT, maka akan muncul informasi 

dokumen kelengkapan yang telah diupload sebelumnya dan informasi status pengajuan 

asuransi. Tahapan pengajuan asuransi oleh user PB selesai sampai dengan tahap ini. Tahap 

selanjutnya adalah verifikasi oleh akun P3B. 



 

Gambar 9 Status Pengajuan Asuransi 

 

3. VERIFIKASI PENGAJUAN ASURANSI OLEH P3B 

 

Login menggunakan user P3B (contoh: 00001D), pilih menu Pelaksanaan → 

Formulir Pengajuan Asuransi dan Kemudian klik tombol Action untuk melakukan 

verifikasi pengajuan asuransi BMD. Kemudian layar akan diarahkan ke formulir verifikasi 

pengajuan asuransi.  

 

Gambar 10 Menu Verifikasi P3B 



 

Pada laman verifikasi pengajuan usulan asuransi, muncul informasi terkait 

dokumen yang telah diupload sebelumnya oleh PB sebagai bahan untuk melakukan 

verifikasi. 

 

Gambar 11 Informasi Dokumen Kelengkapan

  

Jika dari hasil verifikasi ada barang yang tidak sesuai usulannya, maka P3B bisa 

mengembalikan usulan yang diajukan untuk kemudian diperbaiki oleh PB dengan cara 

memilih barang yang akan dikembalikan, cheklist pernyataan pengembalian, input alasan 

pengembalian dan klik tombol Dikembalikan. 

 Atau, jika semua usulan telah sesuai, maka TIDAK PERLU memilih barang dan 

melakukan checklist pernyataan pengembalian. Cukup dengan menekan tombol 

SELANJUTNYA. 

 

 



 

Gambar 12 Form Verifikasi 

 

 Apabila ingin membatalkan pengembalian, klik tombol REVERT pada barang yang 

sebelumnya ingin dikembalikan. 

 

Gambar 13 Pembatalan Pengembalian 



 

 Selanjutnya, muncul laman review hasil verifikasi yang telah dilakukan. Apabila 

telah sesuai, checklist pernyataan hasil verifikasi, dan kemudian klik SUBMIT untuk 

menyimpan hasil verfikasi. 

 

Gambar 14 Review dan Submit Verifikasi 

 

Apabila hasil verfikasi telah tersimpan, akan muncul informasi detail status 

pengajuan usulan pengasuransian BMD. Tahap selanjutnya adalah Validasi oleh Kepala 

PD/UPD. 



 

Gambar 15 Informasi Status Verifikasi Pengajuan Usulan 

 

4. VALIDASI PENGAJUAN ASURANSI OLEH KEPALA PD/UPD 

 

Login menggunakan user Kepala PD/UPD (contoh: 00001A), pilih menu 

Pelaksanaan → Formulir Pengajuan Asuransi dan Kemudian klik tombol Action untuk 

melakukan validasi pengajuan asuransi BMD. Kemudian layar akan diarahkan ke formulir 

validasi pengajuan asuransi.  

 

Gambar 16 Menu Validasi Kepala PD/UPD 



Sama halnya seperti verfifikasi yang dilakukan oleh P3B, pada laman validasi 

pengajuan usulan asuransi, muncul informasi terkait dokumen yang telah diupload 

sebelumnya oleh PB sebagai bahan untuk melakukan validasi. 

 

Gambar 17 Informasi Dokumen Kelengkapan 

 

Jika dari hasil validasi ada barang yang tidak sesuai usulannya, maka Kepala 

PD/UPD bisa mengembalikan usulan yang diajukan untuk kemudian diperbaiki oleh PB 

dengan cara memilih barang yang akan dikembalikan, cheklist pernyataan pengembalian, 

input alasan pengembalian dan klik tombol Dikembalikan. 

 Atau, jika semua usulan telah sesuai, maka TIDAK PERLU memilih barang dan 

melakukan checklist pernyataan pengembalian. Cukup dengan menekan tombol 

SELANJUTNYA. 



 

Gambar 18 Form Validasi 

 

Apabila ingin membatalkan pengembalian, klik tombol REVERT pada barang yang 

sebelumnya ingin dikembalikan. 

 

Gambar 19 Pembatalan Pengembalian oleh Kepala PD/UPD 



Selanjutnya, muncul laman review hasil validasi yang telah dilakukan. Apabila telah 

sesuai, checklist pernyataan hasil validasi, dan kemudian klik SUBMIT untuk menyimpan 

hasil validasi. 

 

Gambar 20 Review dan Submit Validasi 

Apabila hasil validasi telah tersimpan, akan muncul informasi detail status 

pengajuan usulan pengasuransian BMD. Tahap selanjutnya adalah Validasi oleh PIC BPAD. 

 

Gambar 21 Informasi Status Validasi Pengajuan Usulan 



5. STATUS PENGAJUAN ASURANSI 

Jika pengajuan usulan asuransi telah disetujui oleh Kepala PD/UPD, tahap 

selanjutnya adalah menunggu hasil verfiikasi pengajuan usulan asuransi BMD yang 

dilakukan oleh PIC BPAD. Untuk melakukan pengecekan status, dapat dilakukan oleh 

semua akun yang terlibat didalam sistem Si-Abank (contoh: akun PB). Login, kemudian 

pilih menu Pelaksanaan → Formulir Pengajuan Asuransi dan Kemudian klik tombol 

Action untuk melakukan melihat status pengajuan. Kemudian layar akan diarahkan ke 

formulir review pengajuan asuransi.  

 

Gambar 22 Menu Review dan Cek Status 

 

 Pada laman review, muncul detail informasi terkait status pengajuan usulan 

asuransi. Jika sudah ada informasi terkait VALIDASI PIC BPAD, maka usulan 

pengasuransian telah disetujui oleh PIC BPAD. 



 

Gambar 23 Informasi Status Pengajuan Usulan 
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